wijzer(s)

in onderwijs

Spilin het web: Secretaresse CvB & Medewerker Communicatie

Ben jij organisatorisch ijzersterk én een creatieve woordkunstenaar met een vlotte pen? Stichting
Wijzers in onderwijs zoekt een proactieve duizendpoot die procesmatige ondersteuning moeiteloos
combineert met sprankelende PR en communicatie. Een unieke, veelzijdige sleutelrol waarin je direct

impact maakt op onze profilering!
Stichting Wijzers in onderwijs | 20 uur | Salarisschaal 7 | Stafbureau

Wat ga je doen?
Je bent de onmisbare schakel tussen het eenhoofdige College van Bestuur (CvB), de scholen en onze

externe relaties. Jouw takenpakket is lekker divers:

e Secretarieel & Organisatie: Je beheert zelfstandig de complexe agenda van de bestuurder,
bereidt vergaderingen (CvB, directieoverleg, GMR) logistiek en inhoudelijk voor, en verzorgt
de verslaglegging.

e PR & Communicatie: Je schrijft en redigeert vlotte teksten voor nieuwsbrieven, beheert de
website en social media, bewaakt de huisstijl en signaleert kansen om onze zichtbaarheid te
vergroten.

e Procesbewaking: Je signaleert knelpunten in de bestuurlijke procesgang en ondersteunt het
Hoofd Stafbureau bij beleidsdocumenten en rapportages.

Wie zoeken wij?
Je switcht soepel tussen strakke structuur en creatieve content. Je bent discreet, durft prioriteiten te

stellen en denkt altijd een stap vooruit.

e Je hebt ervaring in het vakgebied en inzicht in organisatorische en sociale processen.
e Je beschikt over een 'vlotte pen' en uitstekende redactionele vaardigheden.
e Je bent handig met moderne communicatiemiddelen, CMS-systemen en social media.

e Je bent organisatiesensitief, integer en proactief.

Wat bieden wij?
e Een dynamische en afwisselende functie met veel eigen verantwoordelijkheid.
e Een marktconform salaris in salarisschaal 7 (CAO PO).

e Volop ruimte voor jouw professionele ontwikkeling en scholing.

Klinkt dit als jouw ideale uitdaging?
Reageer direct en word onze nieuwe secretariéle en communicatieve spill

Nog vragen? Maak dan gerust een afspraak voor een kop koffie of neem contact met ons op
(0475-436230) en vraag naar Annette Hageman of mail naar annette.hageman@wijzers.nl.

We plannen graag een afspraak met je!

De sollicitatiebrief, voorzien van motivatie en CV, ontvangen wij graag véoér 8 juli 2026. Deze dient te
worden gericht aan Stichting Wijzers in onderwijs, t.a.v. Pascal Breuls en te worden gestuurd naar

annette.hageman@wijzers.nl. De gesprekken vinden plaats in week 34.

(Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld.)
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